
Bürohilfe (m/w) - geringfügige Beschäftigung

Als Spezialist im Bereich Wäge- und Dosiertechnik sind wir Waagenbau aktiv tätig. Zudem bieten wir 
Service an und unterstützen die unsere Kunden bei der Eichvorbereitung. Wir suchen Sie als

Im Rahmen dieser interessanten Tätigkeit unterstützen Sie wirksam unser Team in Triptis durch 
Ihre professionelle Mitarbeit.

Zu Ihren Aufgaben zählen unter anderem:

•	 Büroaushilfe
•	 Bearbeitung und Verteilung der Eingangspost
•	 Organisation von Kurierdiensten
•	 Unterstützung der Kollegen

Ihr Profil:

•	 Sie besitzen ein ausgeprägtes Organisations-
talent, sehr gute MS-Office-Kenntnisse und 
können mit den aktuellen Kommunikationsmit-
teln umgehen.

•	 Sie haben ein gepflegtes und freundliches Auf-
treten sowie diplomatische und professionelle 
Umgangsformen.

•	 Sie sind aufgeschlossen, zuverlässig, teamfä-
hig, ausgeglichen und kommunikativ.

•	 Sie denken serviceorientiert.
 

Wir bieten Ihnen:

•	 einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag und 
ein spannendes Aufgabengebiet

•	 ein engagiertes und zuverlässiges Team
•	 ein familiäres Betriebsklima
•	 flache Hierarchien
•	 flexible Arbeitszeiten in Absprache mit Ihrem 

Team
•	 eine Erhöhung der Arbeitsleistung eventuell in 

langfristiger Sicht

Sie haben Interesse an dieser spannenden Tätigkeit? 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben zu Ihrem  
frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihren Gehaltsvorstellungen an:

ERNO Wägetechnik GmbH
Frau Ramona Gröbs
Beerbergstraße 31 • 07819 Triptis
Tel.: 0151 / 16317684
mail: r.groebs@erno-waagen.de
Wir weisen Sie darauf hin das Kosten, welche im Zuge der Bewerbung entstehen (z . B. Fahrtkosten) 
nicht übernommen werden.


